CRITERIOS PARA CODIFICACIÓN DE CUESTIONARIOS

ASPECTOS GENERALES:
1. En el caso de las escalas, si hay preguntas sin respuesta o con doble respuesta, se señala con una línea el renglón para indicar la falta de respuesta y se llena con un 9, 99 ó 999 (de acuerdo al número de campos). 
2. En los cuestionarios en donde las respuestas se encuentren de manera notoriamente inconsistente o fuera de la norma (en zic zac, encerrados varios incisos por un solo circulo, etc.), se corroborarán directamente con el coordinador para considerar si se cancelan o no.

3. Si en alguna escala se encierran en un círculo o se señalan con una misma raya todas las respuestas, se considerará anulable dicha escala en el caso de que el encuestador marcara como dudoso el cuestionario y/o consultándolo con el encuestador directamente.

4. En caso de haber recuadros de codificación con alguna respuesta en la que se solicite que escriba un número el estudiante, se adaptará el número que escribió a los espacios para la codificación del cuestionario; es decir, si la respuesta escrita es “20” y el número de espacios es tres, se considerará como “020”.

5. Si el estudiante modifica o adapta las opciones de respuesta de una escala, se hace lo siguiente:

a. Si aumenta una opción fuera de las opciones de respuesta impresas, se considerarán como no contestados los incisos que responda utilizando la ampliación.

b. Si la modificación se encuentra dentro de las opciones de respuesta impresas, renombrando o tachando alguna(s) de las opciones de respuesta originales (sin añadir una columna extra); no se cambiarán o anularán esas respuestas.

Datos sociodemográficos: 
11. La respuesta de la P3 tenemos que ajustar de 1 a 3, es decir, si manejan los grupos por semestres tenemos que calcular a que año pertenecen, o si la numeración de la secundaria continua cuando están en bachillerato (4°, 5° y 6° equivalen a 1°, 2° y 3°).
12. En la pregunta “¿Quiénes viven en tu casa?”, si en la opción “otro(s)” responde con alguna mascota, se corrige a “no” en la respuesta. 
13. En esta misma sección, cuando responden que “sí” para algunos familiares y el resto de las opciones las dejan sin contestar, estás se codificaran como “no”. No se aplica en el sentido inverso.

14. En la pregunta sobre la escolaridad de los padres, si contestan todas los niveles que han tomado se considera solo el mas alto; si además de esto agregan en “otro especifica” algún nombre de una licenciatura o ingeniería, lo dejamos en ese inciso.
Tabaco:

1. En caso de que responda que sí ha llegado a fumar alguna vez en la vida, y en otras preguntas responde “nunca he fumado tabaco”, se cambian a “no”. 
2. Si en la pregunta “¿Cómo acostumbras conseguir los cigarros que fumas?” responde “No fumo”, pero anteriormente había contestado que sí (por lo menos en la pregunta de “alguna vez en tu vida”) se cambia a 9 en las respuestas. 

3. Si responde no a alguna vez ha fumado tabaco, pero en la pregunta sobre “¿cuántos años tenía la primera vez que fumó?” da una edad igual o menor a la actual; se cambia de “no” a “si” y en las demás partes en las que responda “nunca he fumado tabaco” se cambian a la opción “no” (si la hay) o a 99.
4. Con dos indicadores de que ha consumido tabaco y en el resto de los incisos contesto “Nunca he fumado tabaco”, esta información cambiará a 9 ó 99; en la sección de cómo acostumbra a conseguir los cigarros se cambiará a 2.
Drogas:

1. Si contesta “no” en la pregunta alguna vez en la vida, y en el resto de preguntas pone “no”, se cambia a “nunca he usado…”. 
2. Si en la pregunta alguna vez en la vida responde “no” pero da otra información después, como el número de veces que ha usado la droga, hace cuánto tiempo la probó por primera vez, el nombre de la sustancia, entonces se pone “si” y se respetan las respuestas que contestó (se pone 9, 99 ó 999 para las respuestas donde no da información de consumo o indica que nunca ha consumido). 

Es decir, para cada sustancia, cuando se presenten dos indicadores de que ha consumido drogas y en el resto de los incisos contesto “Nunca he usado…”, esta información cambiará a 9, 99 ó 999.

3. En el caso de que conteste en todos los reactivos “Nunca he usado…”, pero escriben el nombre de la sustancia, se considerará como consumo en esta sección y la información se cambiará a 9, ó 99.

4. Si aparece una sustancia nueva, se escribirá en una hoja aparte (archivo de excel) aclarando el número de folio, escuela y sección en donde apareció dicha sustancia (esa hoja estará pegada a la vista de todos y será revisada constantemente por el coordinador). Además se enviara por correo esta información al coordinador.

Se anotará en la portada del cuestionario el nombre de la sustancia nueva, y en el sobre del grupo se pondrá el número de folio pendiente y la razón.(
5. Si en las líneas para escribir las sustancias que ha empleado escribe más de dos, sólo se codificarán las dos primeras.  Si la tercer droga es una nueva sustancia, se agrega a la hoja de excel y se envía al coordinador, pero no se aclarara ni el número de folio ni la escuela, debido a que ya no se codificara en ese cuestionario.

6. En caso de que escriban el nombre de alguna sustancia en otra sección, como por ejemplo alguna anfetamina en tranquilizantes (y no puso consumo en la sección de tranquilizantes), se copia la información de anfetaminas en tranquilizantes. Si no hubo otra sustancia en anfetaminas, anfetaminas se deja como no consumo. Si hubo otra sustancia en anfetaminas y corresponde a la clasificación, entonces se deja como consumo en anfetaminas.
7. Si en alguna sección pone dos sustancias, una de acuerdo a la clasificación y la otra equivocada, por ejemplo en la sección de cocaína pone “cocaína” y el nombre de alguna anfetamina; se codifica cocaína en su sección y se borra el nombre que está mal ubicado. Para esta sustancia se copia la información de consumo de la sección de cocaína y se transcribe a la sección correspondiente de anfetaminas, quedando también como consumo con el nombre de la sustancia. 

8. Si en cocaína, heroína o metanfetaminas contesta a la pregunta “¿Cómo la has usado?” con más de una respuesta, se dejan todas las opciones de respuestas.

9. Si en la sección de cualquier droga responde que sí ha consumido “alguna vez”, en los últimos 12 meses lo deja sin respuesta y para el último mes dice que sí ha consumido, o en la pregunta de ¿hace cuánto tiempo usaste… por primera vez? da una respuesta de consumo dentro del periodo del año, se anota que sí ha consumido en los últimos 12 meses.

10. En el cuadro del final en el que se les pide que contesten si han consumido alguna de las drogas enlistadas indicando el número de veces:

a. Si contestó como no consumo todas las secciones, pero en este recuadro contesta como consumo; se considera como un cuestionario de consumo, pero no se modifica ninguna de las respuestas de las secciones anteriores.
b. Si en “otros” contesta alcohol o tabaco se cambia a “no” la respuesta. 

c. Si en el número de veces que han probado la droga mencionada ponen 100 veces, 99 veces, o un número de tres dígitos, se codificará como 98.

11. En este mismo cuadro, solo para el primer inciso, si no hay respuesta se codificara con 2.
12. En las secciones que preguntan “¿en qué país o Estado usaron por primera vez…”?, si contestan México, se pondrá el código 39. 

Mariguana: 

1. Si contestó que no consume en el apartado previo de mariguana y en esta sección responde que sí la ha probado, se cambia a 99. Si en la pregunta “¿Cuál de las siguientes razones consideras que es la más importante para haberla probado por primera vez?” escribe razones para consumirla, se pone la opción 1 (“nunca he probado mariguana”).
2. Si contestó que sí consume en el apartado previo de mariguana y en esta sección responde que no la ha probado, se cambia a 99. En este caso se debe de checar también si la respuesta a “Si nunca has probado mariguana ¿cuál de las siguientes razones consideras que es la más importante…?” es “sí he consumido”, sino es así, corregirlo. 

3. Si el cuestionario es de no consumo y contestan la pregunta “¿Quién te proporcionó drogas por primera vez?”, se cambia a 1 (no uso drogas).
4. Si en la pregunta “¿Alguna vez recibiste tratamiento que te haya sido útil o de ayuda para dejar de consumir drogas?” responde 2, “No” y es de no consumo; se cambia a “no uso drogas”. Si es de consumo y responde “no uso drogas”, se cambia a 2, “No”.
5. Si un cuestionario de consumo tiene “No” en la pregunta “¿alguna vez recibiste tratamiento que te haya sido útil o de ayuda para dejar de consumir drogas?” y en la pregunta de edad escribe una edad igual o menor a la actual, se cambia a sí he asistido.
Hábitos de consumo de bebidas alcohólicas:
1. Si en la pregunta “Alguna vez en tu vida has tomado una copa completa…” contesta “no”, pero más adelante contesta que sí ha probado diferentes bebidas, se cambia la respuesta de esta pregunta a 1, “sí” y las respuestas de “nunca he bebido alcohol” a “no”. Para la siguiente sección, si responde “No bebo alcohol”, se pone 9, 99 ó 999 en las respuestas que dicen “No bebo alcohol”. 
2. Si en la sección de “¿alguno de tus familiares ha tenido problemas por consumo de alcohol?” responde “No” y en la siguiente pregunta señala a algún familiar, se cambia la primer respuesta a “sí”. Si contesta que sí han tenido problemas y marca a más de un familiar, se pone el de mayor jerarquía (conforme el orden en que aparecen enlistados). 

Conductas antisociales:

1. Si en la sección de conductas antisociales responde “no” en todas las preguntas y escribe edad; en la edad se pone “Nunca lo he hecho”. 

2. Si responde que sí a una conducta o más y no escribe edad, en la edad se pone 99.
Intento suicida:

1. Si el estudiante contesta en algunos reactivos “nunca lo he hecho” mientras que en otros da información, se escribe 9, 99 ó 999 en donde haya contestado “Nunca lo he hecho” y se deja la información en las respuestas que contestó. 
2. En las preguntas “¿Qué te motivó a hacerlo?” y “¿Cómo lo hiciste?” se escribe 01 en los recuadros donde haya texto, si la respuesta está en blanco se pone 99. 
Relaciones sexuales:

1. Si en la primera contesta “sí”, y en el resto “nunca”, se pone 9, 99 ó 999, o si contesta “nunca” en la primera y después da información, la primera y las que digan “nunca” se tachan y se respetan sólo las respuestas con información. 
2. En la pregunta “¿Qué método anticonceptivo usas?” se debe codificar el tipo de anticonceptivo empleado. En el caso de escribir más de uno, se toma en cuenta sólo el primero.

3. Si en “¿Quién te enseñó a usar métodos…?, o ¿Con quién hablas de tu sexualidad?” contesta señalando a más de una  persona, se pone 99. 

13. En la pregunta “Si dejaste de asistir a la escuela durante todo el año pasado, ¿cuál(es) fue(ron) la(s) razón(es)”: 

d. Si responde que si asistió a la escuela el año pasado, y deja en blanco el resto de las opciones; se llenan con 2, “no”. 

e. Cuando responde que sí asistió a la escuela, pero al mismo tiempo encierra otro círculo en las razones para no haber asistido; se tiene que checar si en la pregunta 4 contestó que la mayor parte del año pasado fue estudiante de tiempo completo, si es así; se corrige a “no” en la razón para no haber asistido a la escuela.

( Esto no aplica para la codificación de DF y Nuevo León
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